
Bekezdések formázása 2. 

I. Lista típusok: 
a. számozott lista: listajel szám vagy betű 

 
 
 
 

b. felsorolás: listajel szimbólum 
 

 
 
 
 

Lista létrehozása: Kezdőlap/bekezdések/lista (számozás) 

 

 

II. Iniciálé: bekezdés díszes kezdőbetűje:  

Létrehozása: Beszúrás/Iniciálé 
 
 
 
 

III. Szegély és mintázat alkalmazása 

 
 
 
a. Szegély: szó, bekezdés, oldal bekeretezése 

 
 
b. Mintázat: bekezdés hátterének színezése 

 
Beállítása: Kezdőlap/Bekezdések/szegély és mintázat 

 

 

Képek elhelyezése az oldalon 

I. Kész kép beszúrása: Beszúrás/kép 

II. Ábra készítés:  

a. Alakzat: Beszúrás/alakzatok pl:  

b. Diagram, folyamatábra: Beszúrás/SmartArt pl: 

A négyszögek csoportosítása: 
➢ trapéz 
➢ paralelogramma 
➢ deltoid 

Bevásárlás: 
1.  tej 
2.  kenyér 
3.  méz 

4.  

 


