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A tantermen Kiviili digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat

ellendrzése és tamogatasa a pedagégusok és a tanulék online vagy mas, személyes

talalkozast nem igényl6 kapcsolataban — elsésorban digitalis eszkozok alkalmazasaval —

torténik. A tanulok a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését koveté naptol az

iskolat oktatasi célbol nem latogathatjak.

A digitalis munkarend bevezetését kovetéen az alabbi rendelkezések lépnek hatalyba:

|I. Tanulokra vonatkozo rendelkezések

A tanulok elémenetelének alapja a tananyag elsajatitasa és alkalmazéasa az 6nallo tanulas
utjan, a szaktandrok irdnymutatdsa mellett. A tanuld szamara a digitalis oktatasban a
tanulas eredményessége elsdsorban azon mulik, hogy a tanul6 elkotelezett legyen a
céljainak megfeleld tudas megszerzésében. A tanarok biztositjak az elérehaladas litemét,
kijelolik az elsajatitand6 tananyag forrasait, és a digitalis eszk6zok lehetdségeit
hasznalva segitik az 6nallo feldolgozast, megértést és gyakorlast, kutatdmunkat, tovabba
visszajelzéseket, és érdemjegyeket adnak.

A tanul¢ a tavoktatas soran koteles a digitalis munkarend szabélyzatdban meghatarozott
keretek kozott az osztalyfonokével és a szaktanaraival a kapcsolatot felvenni, a
pedagogusok utasitasainak megfeleléen a kiadott feladatokat hataridére elkésziteni,
beadni, ezéltal a kapcsolatot folyamatosan tartani.

A tanuld tavoktatas rendje szerinti oktatdsban vald akaddlyoztatasat a tanuld
szlil6je/gondviseldje az intézmény felé jelezni koteles.

A bejelentést az osztalyfonoknek, tovabbd az intézmény e-mail cimére
(iskola@barczialtisk.hu) kell elkiildeni, a probléma rovid leirasaval.
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Il. Tavoktatas rendje

Intézményiinkben a pedagogusok egységes digitalis rendszert hasznalnak a kommunikaciora

¢s a kapcsolattartasra, amelyen kialakitjak az osztalyokat, tanul6csoportokat és a megfeleld

roor s

1. A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok

asztali szamitogép
laptop
tablet

okostelefon

A feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott.

Videokonferencia, online tandra esetén az asztali szamitogéphez webkamerat és mikrofont

kell csatlakoztatni.

2. Az online kapcsolattartas formai

Intézményi dontések, hirek, informaciok az iskola honlapjan: www.barczialtisk.hu
KRETA elektronikus napld és iizenetkiildé rendszer
Az iskolai G Suite rendszeren Kkeresztil mikodé Google Tanterem és egyéb
szolgaltatasok (Gmail, Meet, sth.)

* atanuld tantargyanként a szaktanara altal 1étrehozott kurzusokhoz csatlakozik

= a szaktantargyhoz kapcsolodd tanar-didk kommunikacié elsédlegesen ezen a

rendszeren torténik

3. A tananyag és a feladatok atadasanak és leadasanak rendje

Az oktatas ilitemezése a tanév rendje és a Kréta e-naploban rogzitett drarend szerint torténik,

amely kiegésziil az online 6rak rendjével.

A tananyagot az orarendi Ora szerinti mennyiségre litemezve kell kiadni a heti 6raszdm
szerint napkozben 8.00-16.00 kozott.

Minden tananyagot a didkok otthoni, 6nallé tananyag-feldolgozasabol adodoé tobbletidd

figyelembevételével kell kiadni.

Az adott tandrara eldre litemezett tananyagot maximum egy hétre elére a Google

Tanterem kurzuscsoportjaban kell kiadni. Egy heti anyagnal tobb nem adhatd ki
egyszerre.
A kiadott tanorara vonatkozd tananyag egyben tartalmazza a feldolgozandd témat,

témakort, timogatd anyagokat és a hozza tartozo tanuldi feladatokat.



e Az cllenOrzésre/leadasra szant feladatokat, fogalmazvanyokat pontos leadasi

hatariddvel kell megadni. A megadott hataridé ne legyen hosszabb egy hétnél (kivétel

ez alol a kutatobmunka, alkotas, tobb témakort atoleld esszé, stb.)

A tanorak naplozasa a haladas iitemének megfeleléen, naprakészen a KRETA

rendszerben torténik.

4. A tananyagatadas és a tanuldi feladatok kiadasanak gyakorlata

A Google Tanterem kurzusaiban térténé tananyagmegosztas alapelvei:

Az adott orara szant tananyag tartalmazzon rovid leirast és instrukciokat a mellékelt
tananyag felhasznéldsara.
A Tanterem feliiletén meg kell jeleniteni minden felhasznaland6 egyéb digitalis
forrast, tanulast tdmogatd online szolgaltatast. A digitalisan elérhetd, tanulast
tdmogatd anyagokat, feladatokat mellékletként feltdltve, vagy az elérési link
megadasaval ajanlott az adott 6rahoz csatolva megadni.
A Google Tanterem szolgaltatasain kiviil a didkok szamara kizarélag ingyenesen
elérhetd, rendszerprogram letdltését és specialis felhasznaldi ismereteket nem
igénylé tanuldi tdmogatdi programok hasznalhatok. Ezek hasznalatanak
megtanuladsahoz, begyakorlasahoz is tdmogatast és elegendd i1dot kell hagyni a
didkoknak.
Videokommunikacio, az online tanora keretében tartott kozvetlen kommunikacio
alapelvei:

+ Kozismereti targyak esetén a pedagdgus a heti 6raszam 50%-ban online

tanorat tart.
* Nem kozismereti targyak esetén a pedagodgus heti rendszerességgel kiild
feladatot a diaknak.

»  Egy tanitasi napon 3-4 online tandra megtartasa javasolt.
Tanitasi napokon, hétf6tdl csiitdrtokig a napkozis idészakban egy ora iddtartamban
a napkozis pedagogus online segiti a tanulok tanuldsat. Ez a tanuldstamogatas,

tantargyi megsegités a tanulok szamara lehetdség, nem kotelezo.

5. A szamonkérések tanari rendje és iitemezése

A digitalis munkarendben a tanulds a didkok 0©nalldé tananyag-feldolgozasan alapul, a

tanaroknak ebben a helyzetben elsdsorban iranyitd, motivald szerepiik van.

A tanaroknak els6dlegesen tdmogatnia kell a tanuldk 6nall6 tanuldsat, az informéaciofelkutatast

¢s feldolgozast. Cél a hatékony 6nalld tanulasi moédszerek kialakitasa.



A tavoktatasban az értékelés szerepe elsdsorban a tanuldk onellendrzésének segitésére szolgal,
visszajelzést ad az 6nalld tanulds eredményességérol.

A szaktanarok legfontosabb feladata a rendszeresen ilitemezett tanuloi aktivitas motivalasa és
monitorozasa, ezért az értékelésnél ez az elsdédleges szempont.

A tanuloi aktivitast rendszeresen értékelni kell.

* A szaktanérok, ha lehet minden tandrara, de minimum heti rendszerességgel kiosztanak
leadand6 tanuldi feladatokat és folyamatosan ellendrzik, hogy a tanulok a kijelolt
feladatokat elvégezték.

* A digitélis tanulas soran a diakok szamara kiadott tesztformatumu feladatok elsésorban
a tanuldk Onellendrzését szolgaljak.

* A tanuloi aktivitas értékelése elsdsorban érdemjeggyel torténik.

* A tanulok tanulmanyi elérehaladdsa ellendrzésének, rendszeres beszamoltatdsanak,
értékelésének alkalmazhaté formai az intézmény Pedagogiai Programjaban és
Hazirendjében foglaltak alapjan valosul meg.

* Témazaro dolgozatok esetében az osztalyzasra szant témakor és szamonkérés idépontjat
egy héttel elére be kell jelenteni a KRETA elektronikus naploban vagy a Google
Tanterem feliiletén.

Ezen szabalyzat keretein beliill a szaktanarok altal kialakitott egyéni értékelési rendszer
szabalyait a tanulokkal minden csoportban ismertetni kell, kiilonds tekintettel arra, hogy mely
érdemjegyek keriilnek a KRETA naploban adminisztralasra. A Google Tantermekben kiadott
érdemjegyek/pontszamok alkalmasak a tanulok eredményességének visszajelzésére. A KRETA

naploban adminisztralt jegyek alapjan torténik az év végi osztalyzatok megallapitasa.

I1l. A digitalis munkarend alatti vizsgak (osztalyozo- és kiilonbozeti vizsgak)

A digitalis munkarend alatt a Vizsgaszabalyzatunk szerint szervezziik a vizsgdinkat az aktualis

Korményrendelet ajanlésai alapjan online mdodon és/vagy személyes megjelenéssel.

IV. A tanulmanyi kovetelmények teljesitésének mulasztasa és annak kovetkezményei
* Ha tanuld eldre bejelentett, alapos indok nélkiil tobb mint egy hétig nem elérhetd, a
kiadott tanorai feladatokat nem teljesiti, tanardval nem kommunikal, a szaktanar értesiti
az osztalyfonokot.
* Az értesitést kovetden az osztalyfonok felveszi a kapcsolatot a diakkal és a sziilvel,

tovabba a KRETA elektronikus naploban iizenetet kiild a sziilének/gondviselének.



Ha az osztalyfondok jelzése utdn a tanuld tovabbra sem teljesiti a feladatait, az
iskolavezetés szolitja fel a tanulot és a sziilét/gondvisel6t a tanulmanyi kotelezettség
teljesitésére.

Amennyiben a tanuld eldre litemezett feladatat (pl. idépontra beadandé dolgozat, elére
egyeztetett szobeli szamonkérés, stb.) nem teljesiti, Ugy a szaktanar maximum két hét

tiirelmi 1d6 lejartat kovetden elégtelen érdemjeggyel értékeli a nem teljesitett feladatot.

V. Digitalis munkarend alkalmazasa osztalykarantén esetében

Osztalykarantén elrendelése esetén az oktatds a Kréta e-naploban rogzitett orarend szerint

zajlik, a Google Tanterem keretrendszerén keresztiil.

Ebben az esetben a digitalis munkarend Iép érvénybe az adott osztalyt illeten az

osztalykarantén kihirdetését kovetd els6 munkanapon.

VI. Egyéni iigyintézés

A szaktandrokhoz egyéni ligyekben sziilok és tanulok kdzvetleniil a szaktanar iskolai e-
mail cimén, a Kréta rendszeren keresztlil, vagy az osztalyfénokon keresztiil
fordulhatnak hétkéznap a 8:00-16:00 6ra kdzotti idoszakban.

Iskolatitkari tigyfélszolgélat (tovabbi rendelkezésig) az intézményben 8:30-14:00 oraig
telefonon, és e-mailen érhetd el. Igazolasok, kérelmek esetén kérjiik feltiintetni a tanuld
nevét, osztalyat és az elektronikus elérhetOségét, amelyre a valaszt az iskolatitkar
megkiildi.

Az igényelt igazolasokat a Titkarsag kiallitja és szkennelés utan tovabbitja.

Telefon: 243-15-09. E-mail: iskola@barczialtisk.hu

Az iskolapszichologus segitségét a sziilok egyénileg az alabbi elérhetdségen kérhetnek:
pszicho@barczialtisk.hu

VII. Adatkezelésre vonatkozo rendelkezések

A pedagbdgus és a tanuldo az eldre felvett video- és hanganyag, valamint az ¢l6
bejelentkezés utjan torténd tavoktatast kozalkalmazotti vagy megbizasi jogviszonyaban,
valamint tanuldi jogviszonydban foglalt kotelezettségeinek teljesitése korében
teljesiteni koteles, ezért ennek megvalositdsara - és személyes adatainak kezelésére
vonatkozdan - kiilon hozz4ajarul6 nyilatkozatot nem kell tenni.

Tilos az iskola pedagdgusai €s tanuloi altal a tanulmanyok folytatasara készitett hang és
képi anyagok, valamint dokumentumok harmadik fél részére torténd tovabbitasa — az

ilyen cselekmények jogi kovetkezményeket vonhatnak maguk utan.



» Tilos az iskola pedagdgusai és tanuloi altal a tanulmanyok folytatasara készitett hang és
képi anyagok, valamint dokumentumok kozdsségi feliileteken torténd megosztasa - az
ilyen cselekmények jogi kovetkezményeket vonhatnak maguk utén.

* Adatkezel6 (Iskola) a személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatasi

kotelezettségének jelen szabalyzat megkiildésével eleget tesz.

Budapest, 2020. szeptember 1.

Modositva: 2021.marcius 8.

Sisa Péterné

intézményvezetd



