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1.) A hazirend célja és tartalma

1. A hazirend célja

A tanul6i hazirendet az intézményvezeto eloterjesztésére a neveldtestiilet fogadja el; az SzZMK ¢és a
DOK véleményezési jogot gyakorol. A hazirend biztositja a miikddés kereteit az oktatd és neveld
feladatok ellatasahoz, a kozosségi élet szervezéséhez €s lebonyolitasahoz, az értékek kozvetitésé-
hez. A hazirend bels6 jogszabaly, mely elésegiti az intézmény pedagdgiai programjanak megvaldsi-
tasat, szabalyozza a belsO rendet, ezért betartasa és betartatasa kételezo a tanulok, a sziilok €s az
alkalmazotti kor szamara is. A Hazirend eldirasai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a tanu-
16 az iskola felligyelete alatt all. Minden tanul6 tanév elején (az ujonnan érkezok az érkezés napjan)
megismeri azt. A Hazirend olvashaté az iskola honlapjan és konyvtaraban, valamint kifiiggesztjiik
az iskola valamennyi osztalytermében.

Iskolank kozosségének elvardsa, hogy mindenki kulturalt, udvarias és segitokész magatartassal
tartsa be mindenkor:

« atarsadalmi egyiittélés szabalyait,

» viselkedjen méltéan az intézmény jo hirnevéhez,

« védje az iskola becsiiletét, gazdagitsa hagyomanyait,

« Ovja sajat és embertarsai épségét ¢és a kozosség tulajdonat!

2. A hdzirend tartalma
A hazirend hatédrozza meg:
« az iskolai munkarendet,
« azintézményben és a rendezvényeken elvart tanuloi magatartast,
* atanuloi jogok gyakorolasi, a kotelezettségek végrehajtasi modjat,
* atandrai és tandran kiviili foglalkozdsok rendjét,
« ahelyiségek és az intézményi teriiletek haszndlati szabalyait,
« akartéritések rendezésének modjat,
* atanul6 tavolmaradasanak igazolasara vonatkozo eldirasokat.

2.) A tanitds rendje

1. Nyitvatartas és gyiilekezés

Az intézmény nyitva tartdsa tanitasi napon 7.00-t61 17.30 oraig tart.

Tanitas elotti gyiilekezés ido 7.00-tol 7.30 ordig a kijelélt iigyeleti teremben.

A tanuloknak a tanitds kezdete eldtt legalabb 10 perccel az 6rarend szerinti tanteremben kell lennie.
Az osztalytermekbe reggel 7.30-tol lehet bemenni. A szilék a tanitas eltt és a tanitast kovetden az
iskola eldtti udvarrészen tartozkodhatnak. Az épiiletbe vald belépéskor a portasnal kell bejelenteni
kihez, milyen tigyben érkeztek.

2. Csengetési rend

A csengetés rendje a tanitasi orak és az orakozi sziinetek idStartamat hatdrozza meg. A tanitas kez-
dete 8.00 orakor van. A tanuloknak sziil6i hozzajarulassal 0. ora szervezhetd, amely 7.10 — 7.50 ora
kozott tart.

A tanitasi orak idotartama: 45 perc.

2. oldal



A csengetés idorendje:

. tanora:  8.00 oratol  8.45 ordig, utdna 15 perc sziinet,
2.tanora:  9.00 oratol 9.45 oraig, utana 15 perc sziinet,
3.tano6ra: 10.00 oratol  10.45 6raig, utdna 15 perc sziinet,
4. tanora: 11.00 oratol  11.45 oraig, utdna 15 perc sziinet,
5.tano6ra: 12.00 oratol  12.45 6raig, wutdna 10 perc sziinet,
6. tanora: 12.55 oratol  13.40 oraig, utdna 5 perc sziinet,
7.tanora  13.45 oOratol 14.25 oraig tart.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermekben, illetve az 6ra-
rend szerint kijeldlt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével és kiza-
rélag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni!

Kicsengetés utan az 6rakozi sziinetekben a tantermek ajtajat nyitva kell tartani, hogy az tigyeletes
tanar ellendrizhesse a rendet.

3. Tanitasi orak rendje
A tanitasi 6rakon minden tanul6 feladata, hogy:
« elokeszitse sziikséges tanfelszereléseit,
« figyeljen és teljesitse feladatait — képességeinek megfelelden aktivan részt vegyen a tanu-
lasban,
» kézemeléssel jelezze szolasi szandékat,
« atanterembe 1ép6/tavozo felnbttet felallassal didvozolje,
«  atanitas végén tisztasagot és rendet hagyjon maga utan,
* aziilésrend szerinti helyén {iljon.

4. Tanulok megjelenése, felszerelése

A tanulé megjelenése, felszerelése legyen iskoldaba ill6, tiszta és gondozott. Az linnepélyeken és
vizsgakon az iskola elvarasa az tinnepi oltozet viselése (sotét alj, fehér felsérész, Barczi kitiizd).
Testnevelési orakon csak tornafelszerelésben lehet részt venni (sportcipd, tornanadrag, fehér po6lo).
Az épiiletben az egészség és a tisztasag érdekében valtocipd haszndlata ajanlott.

Az iskola a tanulo ,,munkahelye”, ezért a diakok megjelenésében elvarjuk a hivalkodo ékszerek,
balesetveszélyes fiilbevalok, gyliriik, karkotok, divatcikkek, hajviseletek mellézését. Elvarjuk a mii-
kormok, a kirivé hajfestékek, kozmetikai szerek valamint a hianyos és/vagy izléstelen 6ltozkodeés
kertilését.

3.) Tanoran kiviili foglalkozdsok rendje

1. Az utolso tanitdsi éra utdn neveld feliigyelete mellett tartozkodhat az iskoldaban, aki
* napkozis
+ iskoldban ebédel
 szakkori, sportkori, énekkari foglalkozason vesz részt
« DOK megbeszélés, program résztvevdje
» konyvtarban tartézkodik
 iskolai szervezésii programon, vagy annak elokészitésében vesz részt
» pedagogus feliigyeletével és engedélyével rendelkezik

2. Jelentkezés és részvétel
A hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen minden tanulonak az iskola biztositja a napkozis foglalko-
zast 16.30. 6raig, a tanuloszobat 16.00 oraig.
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A napkozis foglalkozas aldl a sziilé irasban kérvényezheti gyermeke felmentését. A felmentésrdl az
iskola igazgatoja dont.

A tanodran kiviili foglalkozasokra (szakkor, sportkor, énekkar, stb.) a didk tanév elején, szeptember
30-ig a sziild alairdasaval kérheti a jelentkezését, egy elére kiadott nyomtatvanyon. A felvett tanulok
foglalkozason vald részvétele oktober 1-t6] kdtelezo a tanév végéig. A tanoran kiviili foglalkozasok
el6tt és kozben a konyvtarban lehet varakozni,
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tanulasi id6 15.00-16.00-ig tart. Az iigyeletes neveld 17.30 oraig feliigyel az iskolaban maradt tanu-
16kra.

3. Az étkezés rendje

A napkozis tanulok nevel6jiikkel étkeznek, a menzas diakok az ebédld id6beosztasa szerint ebédel-
hetnek. A felso tagozatosoknak az ebédkartya felmutatasa kotelezo.

A tanulok — napkozisek és menzasok egyarant — tekintettel a tobbiekre - kotelesek az ebédld rendjét
¢s a kulturalt étkezés szabalyait betartani! A visszatetszést keltd magatartas fegyelmi intézkedést
von maga utan. Az elveszett ebédkartyat térités ellenében lehet pdtolni. Hianyzé ebédkartya esetén

13% utan lehet ebédelni.
A jarvanyiigyi készenlét idején az étkezésre kiilon szabalyok vonatkoznak.

4.) Tanuloi jogok és kotelességek

1. Minden tanulé joga, hogy:
*  Részesiiljon:
— az adottsagainak, a képességeinek, az érdeklodésének megfeleld nevelésben €s okta-
tasban,
— szakmai elméleti és gyakorlati képzésben,
— egészségvédelemben, baleset és munkavédelemben,
— raszorultsag esetén szocialis tamogatasban,
— érdemi tdjékoztatasban €s érdekvédelemben.
»  Veédjék, tiszteletben tartsdk:
—  emberi méltosagat, jogait, azok gyakorlasat,
—  vildgnézeti meggy6z0dését,
— nemzeti, etnikai onazonossagat.
« Igénybe vegye:
— anapkdzi otthoni, tanuldszobai ellatast,
— az egészségligyi, étkezési szolgaltatast;
— az intézmény létesitményeit,
— adidkjuttatasokat, kedvezményeket, biztositast.
*  Részt vegyen:
—  aszakkorok, sportkorok munkéjaban, a valaszthaté foglalkozasokon,
— adiakonkormanyzat munkajaban,
* Kérelmezze:
— atanorai foglalkozasok aloli felmentését;
— mas intézménybe valo atvételét,
— tudésanak fiiggetlen vizsgabizottsag altali értékelését.
»  Véleményt nyilvanitson masok emberi méltosagat tisztelve, ismerje és gyakorolhassa joga-
it.
A jogok gyakorlasahoz sziikséges informaciokat kaphat:
* Az osztalyfonoktol (pl. osztalyfénoki orakon)
»  Sziileitdl (sziildi értekezlet, fogadddra utan)
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« Iskolagytilésen

«  DOK-6n keresztiil

« DOK falinjsagon keresztiil
« Az iskola honlapjarol

Az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvanithat:

»  Barmely osztalyfonoki 6ran
« Az osztalyképviseldn keresztiil a DOK-ben
» Didkkozgytilésen a DOK miikodési szabalyzataban foglaltak szerint

Kérdést intézhet:

» Az iskola igazgat6jahoz (fogaddoran)
* Az SZMK-hoz, amikor iilésezik (a falitijsdgon tdjékoztatas az idopontrol)

Tanulmanyait érint6 kérdésekben tajékoztatot kaphat barmikor az osztalyfonoktol, szaktanartol.

2. Minden tanulo kotelessége, hogy:

Teljesitse tanulmanyi kotelezettségét rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfelelden.

Tiszteletben tartsa masok emberi méltosagat és jogait.

Aktivan és pontosan vegyen részt a sziikséges felszereltséggel:

(tankényv, fiizet, sportfelszerelések, stb.)

— akotelezo, a valasztott és a fejleszté foglalkozasokon,

— az intézmény lUinnepélyein és k6zosségi rendezvényein, programjain,

— atanulmanyi kirandulasokon.

Betartsa:

— ahdazirendet, az intézményi szabalyokat,

— atanorak (foglalkozasok) rendjét,

— Az egészségveédd és a biztonsagveédd szabalyokat,

— az eszkozok, berendezések hasznalati szabalyait.

Ovja :

— sajat és tarsai testi épségét, egészségét és biztonsagat,

— az iskola létesitményeit, felszereléseit, az oktatds sordn hasznalt eszkozoket.
Eletkordhoz igazodéan kézremiikodjon pedagdgusi irdnyitassal:

— akozosségi ¢let feladatainak ellatasaban,

— kornyezete rendezetten tartasaban,

— a hasznalt eszk6zok, helyszinek karbantartdsaban,

— atanorak, foglalkozasok, rendezvények el0készitésében, lezarasaban;
Haladéktalanul jelentse a pedagdgusnak a veszélyes allapotot, tevékenységet, balesetet.

5.) A tisztségviseld tanulok feladatai

Az iigyeletes tanulok €s a hetesek az iskola tisztségvisel6i, akik a hazirend biztositasa érdekében
feleldsségteljes szolgdlatot latnak el hetenkénti beosztasban a kijelolt teriileteken.

1. Ugvyeletes tanuldk és feladataik

Az tigyelet 13.00-to1 15.00 oraig tart. Osztalyonként két tanulo ligyel. Munkéjuk zavardsa, utasita-
saik megszegése fegyelmi vétségnek mindsiil.
Feladataik:

- koszon az iskolaba érkez6 felnétteknek, gyerekeknek,

- abejarati ajtot nyitja, zarja a portan beengedett érkezdk és tavozok utan,
- sziikség esetén a vendégeket felkiséri az irodaba,

- felviszi a postat az irodéba,
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- kérésre iizeneteket tovabbit.
Egyszerre csak egy ligyeletes hagyhatja el a helyét. Az aznapi tanora anyagat potolnia kell.

2. A hetesek feladatai:
Az osztalyfénok minden héten 2 tanulét biz meg a hetes feladataival.
Az osztaly két hetese munkamegosztasban dolgozik. Feladataik:
« feliigyelnek a szlinetekben a hazirend osztalytermi betartasara,
»  Dbiztositjak a tanitas feltételeit.
- minden sziinetben kiszellGztetik a tantermet,
—  atanitasvégén lekapcsoljdak a tanterem vilagité berendezéseit,
- letorlik a tablat, gondoskodnak fehér és szines krétakrol,
—  jelentik a tanorak elején a hianyzokat a pedagogusnak,
«  egyikiik jelzi az igazgatohelyettesnek, ha a tanterembe 5 perccel a becsengetés utan nem
érkezett pedagogus,
* arendbontast megakadalyozzak, sziikség esetén segitséget kérnek az ligyeletes tanartol,
« folyamatosan tdajékoztatjak az osztdlyfénokot a hét eseményeir6l,
« gondoskodnak a tanterem tisztasagarol, rendjérol:
— atanulokkal 6sszeszedetik szemetet,
— aszékeket felhelyeztetik a padra,
— atablakat letorlik, az ablakokat bezarjak, a viragokat 6ntozik,
— tavozaskor a lampékat leoltjak, a tantermet bezarjak,
— ateremkulcsot felveszik és leadjak a portasnak.

6.) Hianyzasok és az igazolds rendje

1. A tavolmaradas indokldsa

A tanulo koteles részt venni a tanitasi o6rakon és a valasztott tanoran kiviili foglalkozasokon, vala-
mint az iskola hivatalos rendezvényein, programjain. A tanuloknak betegség miatti hianyzasukrol
orvosi igazolast kell hozniuk a sziilé alairasaval, melyet az osztalyfénoknek kell atadni a hianyzast
kovetd elsé tanitasi napon. A hidnyzdst legkésébb 5 munkanapon beliil igazolnia kell a sziilonek.

A tanul6 hidnyzéasardl tanévenként 5 tanitdsi napig a sziilo is adhat igazolast, melyet a tajékoztatd
fiizetbe kell bejegyezni. A hidnyzas miatti tanulmanyi elmaradast potolni kell.

2. Tavolmaradasi kérelem

A sziild gyermeke szamara - eldre tudott jelentds csaladi esemény miatt - elézetes tdvolmaradasi
kérelmet irhat. Az engedély megadasarol tanévenként 5 napig az osztalyfonok, ezen til az igazgatd
dont, a tanuld tanulményi eldmenetele, magatartasa, addigi mulasztasai alapjan. Az engedélyezett
tavollét alatti tanulmanyi elmaradast a tanulonak potolnia kell az osztalyfondk, ill. a szaktanar altal
megszabott hatariddig.

3. Az osztdlyfonoki igazolds

A tanul6 tanitasi 6rardl valo késését és hidnyzasat a pedagdgus az e-naploba jegyzi be. A mulaszta-
sokat igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6 el6zetesen engedélyt kapott a tivolmaradasra.

A tanorakrol valo késések idétartamat az e-naploban jelezni kell az orét tartd pedagdégusnak. A ké-
sések ideje 0sszeadodik, amennyiben ez az id0 eléri a 45 percet, a késés egy igazolatlan (vagy iga-
zolt) 6ranak mindsiil. Az elkés6 tanuld nem zarhato ki a tanorarol. Az igazolatlan hianyzas fegyelmi
vétség, mely a havi magatartdsjegybe kertil szankcionalasra.
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4. Az igazolatlan mulasztas kezelése

* Ha a tankételes tanulo igazolatlanul hianyzik, az elsé alkalommal az iskola jelzést kiild a
szlilének.

» Ha ismételten igazolatlanul hidnyzik a tanulo, ill. az igazolatlan hianyzas eléri a 10 orat, az
iskola ismételt jelzést kiild a sziilonek, ill. a Gyermekjoléti Szolgalatnak. A Gyermekjoléti
Szolgalat felveszi a kapcsolatot a sziilével.

» Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 tanitési 6rat, az iskola a mu-
lasztasrol ismételten tajékoztatja a sziil6t, a Gyermekjoléti Szolgalatot, ill. a Gyamhatdsagot
¢s a Kormanyhivatal Hatosagi Osztalyat, tovabba a gyermekvédelmi szakellatasban nevel-
ked6 tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

» Ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50 tanitdsi orat, az
iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illeté-
kes Gyamhatosagot és a Kormanyhivatal Hatosagi Osztalyat.

7.) Tanuloi teljesitmények elismerése

1. Intézményi elvarasok, a dicséret elvei
A nevel6testiilet kulturalt, udvarias magatartast var el a diakoktol, — az életkori fejlettségiiknek
megfeleld modon. Az elvart viselkedési normaknak kell megfelelni az intézményen beliil, valamint
a pedagdgiai program alapjan szervezett iskolan kiviili programokon.
Iskolank dicséretben részesiti, jutalmazza azt a tanul6t, aki képességeihez mérten:

» tanulmanyait kiemelkedGen végzi,

«  onmagat folyamatosan fejleszti,

kitartéan szorgalmas,

» példamutatd k6zosségi magatartast tanusit,

« eredményes kulturdlis tevékenységet folytat,

»  kimagaslo sportteljesitményt ér el,

» jol szervezi és iranyitja a kozosségi ¢letet,

» tartds vagy kivalo eredményli kozosségi munkat végez,

* egyéb modon hozzdjarul az iskola jo hirnevéhez.

2. A dicséret formdi
Az iréasos dicséretek formai:

e tanitoi, Szaktanari dicséret,

»  osztalyfonoki dicséret,

» igazgatohelyettesi és igazgatdi dicséret,

» nevelGtestiileti dicséret.
Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményili tanuldk tantargyi, szorgalmi és magatartasi dicséretét
a bizonyitvanyba/térzskonyvbe is be kell vezetni, a ballagason, tanévzard iinnepélyen, iskolagytilé-
sen nyilvanossag eldtt okleveéllel kell elismerni.
A dicséretes tanulok konyvjutalomban részesiilhetnek. Elismerés illeti még a tanulmanyi és kultura-
lis versenyek gydzteseit, az év tanuldjat, az év sportolojat, az iskola jo hirét 6regbitd tanulokat.

8.) A tanulok fegyelmezése

1. Fegyelmi intézkedések
Az a tanulo, aki kdotelességeit, a hazirendben foglaltakat megszegi, igazolatlanul mulaszt, tanulohoz
nem méltdé magatartast tanusit, fegyelmi intézkedésben részesitendd. Az irasos fegyelmi intézkede-
sek a kovetkezok:

+  tanitoi, Szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas, szigorti megrovas,

» osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas, szigora megrovas,
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« igazgatohelyettesi €s igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas.

A fegyelmi intéseket a tanulo tajékoztato fiizetén kiviil az e-napldba is beirjak. Az igazgatohelyette-
Si €s az igazgatdi irasbeli intést az osztalyféndk is kezdeményezheti.

2. Fegyelmi biintetések
Az a tanuld, aki kotelességét szandékosan és sillyosan megszegi - fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal - fegyelmi biintetésben részesitendd. Iskoldnkban a fegyelmi eljaras lefolytatasara a
Fegyelmi Bizottsag jogosult.
A fegyelmi biintetések a kdvetkezok:

*  megrovas, szigori megrovas,

» kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetéleg megvonasa,

»  athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba.

3. Sulyos jogellenes magatartas
«  Onbiraskodik, tarsai, tanarai emberi méltosagat nem tiszteli.
»  Tarsanak egészségét veszélyezteti.
«  Dohéanyzik, alkoholt fogyaszt.
«  Kaébitoszert fogyaszt, vagy terjeszt.
«  Fegyvert vagy fegyvernek mindsiil6 targyat hoz magaval.
« Iskolatarsat megveri, emberi méltosagaban megalazza, zsarolja.
«  Tarsa vagy kozossége pénzét, pedagogusa értékeit eltulajdonitja.
»  Tanaraval, tanitojaval szemben kirivoan viselkedik.
«  Szandékosan rongal (ez kartéritési kotelezettséget iS von maga utan).

4. Biintetdjogi és fegyelmi eljards hatalya ala nem tartozo, pedagdgus vagy az iskola egyéb alkal-
mazottia ellen irdnyuld, az iskola tanuldja részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkede-
sek:

» Kozosségellenes egy cselekmény, ha a kozosség elvardsaival torténd szembefordulds, az
altalanos elvart magatartasformakkal torténd szembeszegiilés, vagy ezen elvarasok, illetve
a tarsadalmi egyiittélési szabalyok tudatos semmibevétele jellemzi, tovabba a kozosségi
egyiittélés szabalyaival ellentétes, azt sérti, vagy veszelyezteti.

Intézkedések a tanuld altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények

megeldzésére:

«  Osztalyfonoki ora keretei kozott torténd megbeszélések, a tanulok kozott esetlegesen fel-
meriild problémak, konfliktusok feltarasa, kibeszélése.

» Figyelemfelhivas a hazirendben régzitett magatartdsi szabalyok betartasara, illetve kiemelt
figyelmet kell forditani annak betartatasara.

« Aziskola és a tarsadalom iranti lojalitds erdsitése a tanulokban.

» Az eset kivizsgalasa, elbiralasa €és az alkalmazando intézkedések soran kiilonds tekintettel
kell lenni az eset dsszes koriilményére, a partatlansag, igazsagossag, méltanyossag és ara-
nyossag elveire.

Eljarasrend a tanuld altal elkdvetett kozdsségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények Kki-

vizsgalasara, elbiralasara:

« Az eset haladéktalan kivizsgalasa, az érintett felek meghallgatasa.

« JegyzOkonyv készitése az adott esetrdl.

* A cselekmény sulyatdl fiiggden az intézkedés meginditasa az érintett tanuldval szemben.

Alkalmazando6 intézkedések a tanulok &ltal elkovetett kdzosségellenes vagy azzal fenyegetd

cselekmények esetén:
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« Amennyiben a pedagbdgus, az osztalyfonok, az intézményvezetd, illetve ezen személyek
kozossége, a tanuld részEérdl elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeté magatartast
ugy itéli meg, hogy az nem mindsiil biintetdjogi, szabalysértési, illetve fegyelmi eljaras
hatilya ala tartozo6 cselekménynek, ugy a tanuldt fel kell sz6litani arra, hogy a helytelen
magatartassal haladéktalanul hagyjon fel, illetve az elvart magatartast tanusitsa (helytelen
cselekmény korrekcioja), valamint szobeli figyelmeztetésben részesithetd, tovabba irasbeli
figyelmeztetésben részesithetdé az eddigi fokozatainak (fegyelmezd intézkedéseinek)
fliggvényében, illetve azok figyelembe vétele mellett.

« Amennyiben a pedagbdgus, az osztalyfonok, az intézményvezetd, illetve ezen személyek
kozossége, a tanuld részérdl elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd magatartast
ugy itéli meg, hogy biintetdjogi, szabalysértési, illetve fegyelmi eljaras hatalya ala tar-
tozo cselekménynek mindsiil, ugy a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul meg
kell tenni, be kell nyjtani, illetve a fegyelmi eljarast a hazirendben foglaltak szerint meg
kell inditani, le kell folytatni.

5. A fegyelmi eljards lefolytatasat megel6zo egyeztetd targyalds szabalyOzdsa
A fegyelmi eljaras megkezdése eldtt az iskola biztositja az egyeztetd eljaras lehetdségét a kote-
lességszegd és a sértett fél kozotti megallapodas 1étrehozasara. Ennek szabalyait az iskolai
SZMSZ tartalmazza.

9.) Haszndlati eldirdasok, kartéritési kotelezettség

1. Altalénos haszndlati rend

A tanulok az iskolaban (tanitasi id6ben és utana is) csak pedagogusi feliigyelettel tartozkodhatnak!
Az intézmény belso €s kiilso terei csak a hdzirend betartasaval vehetdk igénybe!

Az iskola teriilete tanitasi id6 alatt csak a portan leadott irdsos vezetdi vagy osztalyfondki enge-
déllyel hagyhato el a portas regisztralasa mellett!

A munka és balesetvédelmi eléirasokat mindenki koteles megismerni és betartani, sajat és embertar-
sai egészsége, épsége érdekében!

A szaktantermekbe a tanulok csak a terembeosztasban feltiintetett idoben és kizarolag a szaktanarok
jelenlétében Iéphetnek be! Kivételt képeznek az osztalynaploban feltiintetett, a szaktanar altal meg-
bizott szertaros tanulok.

2. Targyakra vonatkozo eldirdasok

Tilos az intézmény teriiletére masok testi épségét veszélyeztetd targyat, szennyez6 anyagot hozni!
Olyan targyak behozatalaért, amelyek nem sziikségesek a tanitashoz, az iskola felel6sséget nem tud
vallalni.

Az iskola teriiletére csak az oktatast, nevelést szolgdlo eszkiozoket lehet behozni. A mobiltelefont
az iskola teriiletén kikapcsolt dllapotban, a taskaban kell tartani. Haszndalni csak indokolt esetben
a pedagdogus engedélyével lehet. Fontos és siirgds hivasok kezdeményezésére és fogaddsara a ta-
nulok az iskolatitkarhoz, ill. az osztalyfénokhoz fordulhatnak.

A tanul6tol elvett — a hazirendet sértd targyak - az irodaban keriilnek megdrzésre, melyeket csak
sziild vehet at.

3. Vagyonvédelemi és kartéritési feleldosség

A vagyonvédelem és sajat testi épségiik miatt a tanulok csak a haszndlati eldirasoknak megfeleléen
hasznalhatjak, kezelhetik az intézmény felszerelési targyait, batorait, eszkozeit! Mindenki koteles
ovni az iskola berendezési targyait.

Az iires tantermeket mindig zarva kell tartani! A tantermek zardsardl a hetes és az tigyeletes tandr,
az 6ltézok zarasardl a testneveld tandar gondoskodik.
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Ha rongalas, karesemény torténik, vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhato, azonnal jelen-
teni kell az osztalyféndknek és az intézmény vezetdinek!

Ha a tanul6 az intézménynek szandékosan kart okoz, a kart meg kell tériteni! A tanulok altal oko-
zott karokrdl a sziilét az osztalyfonok értesiti.

10.) A Didkénkormanyzattal kapcsolatos rendelkezések

« A tanuldk az iskolai ¢let megszervezésében a sajat érdekeik képviseletére Diakonkor-
manyzatot (DOK) hozhatnak 1étre.

« A DOK sajat szabalyzata alapjan miikodik. A neveldtestiilet az elkészitéskor, modositas-
kor az SZMSZ-ben meghatarozott rend szerint nyilvanit véleményt. Tagjai az egyes 0szta-
lyok valasztott képviseldi. Az iskola igazgatdja - jogszabalyban meghatarozott keretek ko-
z6tt - Kikéri a DOK véleményét a tanulok nagyobb csoportjat érintd kérdésekben. (A tanu-
16k nagyobb csoportjanak tekintheti a legalabb 2 osztalyt vagy min. 30 tanul6t érintd kér-
déseket.) Egy osztaly érintettsége esetén az osztaly valasztott képviseldi jarnak el.

« A DOK évenkénti dontése alapjan részt vesz az iskolai programok szervezésében, tervezé-
sében, 6nallé programokat szervez.

« Aziskolaa DOK miikddéséhez az aldbbi feltételeket biztositja:

- helyiséget a DOK megbeszélésekhez,
- lehetdségei szerint anyagi tamogatést az iskolai szintii programokhoz,
- sokszorositasi lehetoséget.

« A DOK munkajat pedagdgus segiti.

« Evente egy alkalommal didkkozgyiilést kell dsszehivni, melyet a DOK kezdeményez a
tanév iitemtervében meghatirozottak szerint. Minden évben szept. 10-ig doént a DOK egy
tanitas nélkiili munkanap idépontjarol és programjarol.

« Az iskolai dontések ellen jogorvoslattal élhetnek a DOK havi megbeszélésein, a félévi ki-
bévitett ,,DOK és Iskolavezetés” megbeszélésen valamint panaszladan keresztiil. A DOK
véleményezési joggal rendelkezik a miikodéssel és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi
kérdésben.

« A tanulok jogsérelmiik esetén fordulhatnak az intézményvezetéshez vagy gyermekvédelmi
feleldshoz. Az irasos bejelentést az igazgatd 5 napon beliil kivizsgalja, illetve eljarast in-
dit, 30 napon belill irdsos valaszt kiild.

11.) A tankonyvelldtds helyi rendje

A tanulok szamara a tankonyvek téritésmentesen allnak rendelkezésre.

A tankonyvrendelést — a munkakdzosségek véleményének kikérésével — az igazgatd altal megbizott
tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankonyvek korérol,
lehetdvé teszi, hogy a tankdnyvrendelést a sziildi munkakdzosség véleményezze. Az igazgatd elekt-
ronikus formaban megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntarto
irasos egyetértd nyilatkozatat.
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FELADAT FELELOSOK HATARIDO
A tankonyvrendeléshez szilikséges tablazat tankonyvfelelds A tankonyvjegyzék
kiosztasa a munkakozdsség-vezetoknek. megjelenése utan 2
héttel
A kovetkez0 tanévben hasznalandd tankdny- | munkak6zosség- A tankonyvjegyzék
vek listajanak leadasa a tankonyvfeleldsnek. | vezetok megjelenése utan 3
héttel
A sziil6i szervezet tajékoztatasa a tankonyv- | intézményvezetd marcius elsé fele
listardl és a tankonyvek Ossztomegéral. tankonyvfelelds
osztalyfonokok
Tankonyvellatasi szerzodés megkotése, mo- | fenntartd marcius utols6 mun-
dositasa. intézményvezetd kanapja
A tankonyvrendelés elkészitése. Intézményvezetd, marcius utolsé mun-
tankonyvfelel6s kanapja
A leendo els6 osztalyosok esetében: Intézményvezeto, 1. o. beiratkozas id4-
— a sziilék t4jékoztatasa az ingyenes tan- tankonyvfelelds pontja (4prilis)
konyvellatasrol,
— tajékoztatas a tankonyvlistarol és a tan-
konyvek 0ssztomegérol.
A tanév kozben felvett tanulok és sziileik intézményvezeto-h. tanuloi jogviszony
tajékoztatasa a rendelt tankonyvekrol, kotele- | osztalyfénok kezdete (folyamatos)
70 olvasmanyokrol.
A sziil6k, tanulok tajékoztatasa - az iskola intézményvezetd majus 31.
honlapjan keresztiil - az iskolai konyvtarbol konyvtaros
kolcsonozhetd tankonyvekrol, kotelezo- és
ajanlott olvasmanyokrol.
A tankonyvrendelés mddositéasa. intézményvezetod junius 15.
tankonyvfelelds
A rendelt tankonyvek atvétele. tankonyvfelelds augusztus 31-ig (a
KELLO tajékoztatasa
szerint)
A kiszallitott tankdnyvek vonatkozasdban tankonyvfelelds kiszallitas utan
mennyiségi vagy mindségi kifogas jelzése a haladéktalanul
KELLO részére.
A rendelt tankonyvek szétosztasa. tankonyvfelelds augusztus vége,
szeptember elsd hete
A poétrendelés elkészitése. tankonyvfelelds szeptember 5.
Az ingyenes tartos tankonyvek konyvtari intézményvezeto augusztus vége,
allomanyba vétele és sz&tosztasa konyvtaros szeptember elsO hete
Elszamolas a visszaruval. tankonyvfelelds szeptember 30-ig

vagy
megallapodas szerint

A tankényvekkel kapcsolatos kartérités szabalyozdsa

Karteérités iskolai tulajdonu tankényv esetén

Jogszabaly (2007. évi XCVIIL. tv. a tankdnyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi XXXVIL. tv. modosita-

sa) rendelkezik a kartéritésrol.
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Meg kell tériteni a tankOnyv arat:
* haelvész,
* ha megrongalodik.

Nem kell megtériteni:
+ atankOnyv, munkatankdnyv rendeltetésszerii hasznalatabol szarmazé értékcsokkenést.

Az intézményi SZMSZ szabalyozza:
+ atankonyvkolcsonzést;
» atankonyv elvesztésével és a tankdnyv megrongaldsaval okozott kartéritést;
+ akartérités mérséklését, elengedését.

A kartérités rendje az iskola tulajdondt képezo tankonyvek esetén

A tanul6 az ingyenes tankOnyvet (tartds tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb., tovabbiakban tan-
konyv) koteles megdrizni és rendeltetésszeriien hasznalni.

Ebbdl fakaddan elvarhato tdle, hogy az altala hasznalt tankdnyv tanulmanyai befejezéséig hasznal-
hat6 allapotban legyen.

Az elhasznalodas mértékének ¢és indokoltsaganak megéllapitdsa a konyvtarostanar feladata. Vitas
esetekben az intézményvezetd dont. A tanuld, illetve a kiskort tanuld sziil6je a tankonyv kdleson-
zésével, a tankonyv elvesztésével, megrongalddasaval okozott kar megtéritésére koteles.

A kartérités 0sszegét csokkenteni, mérsékelni lehet, illetve el lehet tekinteni a kartéritéstol akkor, ha
a tanul6 anyagi és szocidlis helyzete indokolja.

Az intézményvezetd dont a kartéritési 6sszegek csokkentése, mérséklése targyaban.

Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a tanulo-
nak a tankonyv atvételekor érvényes vételarat kell kifizetnie.

Amennyiben a tanuld meg kivanja véasarolni a konyvtartdl az altala hasznalt tankonyvet, az avulas
mértékének megfeleld aron teheti azt.

Tényleges hasznalat alatt azt értjiik, hogy a konyvet rendszeresen, a tanorai felkésziiléshez hasznalja
a tamogatott tanulo. Ha valaki pl. az 5. évfolyamos irodalom tankonyvet az adott évfolyamon hasz-
nalta, és utdna maganal tartja, mert késobbi ismétlésekhez sziikséges, az egy évi tényleges haszna-
latnak mindsil.

A tanuldknak tanulményai befejezése eldtt is modja van az altala mar nem hasznalt tankonyvek
leadasara. A tankonyvek leadasdahoz sziiléi nyilatkozat sziikséges, mely szerint a ,tan-
konyv/tankoényvek jogszerli tovabbi hasznalatarol lemond, de sziikség esetén a konyvtar biztositja a
tankonyvhoz valo hozzaférést” gyermeke szamara.

(Ennek alapjan el lehet keriilni azt, hogy a tanulméanyok befejeztével a tényleges hasznalaton feliili
részt meg kelljen tériteni.)

12.) Egyéb rendelkezések

»  Egy tanitasi napon az osztaly két témazaro dolgozatot irhat, melynek idépontjat a szakta-
nar egy héttel korabban bejegyez az e-napldoba és a tanulokkal beiratja a szaktargyi fiizet-
be!

* A bombariadd és/vagy varatlan esemény miatt elmaradt tanitasi orakat még aznap vagy
indokolt esetben szombaton potoljuk.

«  Tizriadd és mas vesz€ly esetén az épiiletet - a pedagdgusok iranyitasaval - fegyelmezetten
kell elhagyni a kijelolt utvonalon!
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« Az iskolaban kiilsé plakatokat €s kiilsé hirdetményeket kihelyezni kizarolag az erre kije-
161t helyen, el6zetes engedéllyel (igazgatdi vagy ig. helyettesi alairassal és pecséttel) sza-
bad!

1. Egészségvédelmi szabalyok

A didk egészsége védelmében az orakozi sziinetek idGtartama alatt - az id6jaras fiiggvényében —
lehetdleg a friss levegdn, az udvaron tartézkodjon!

Tartsa tisztan és rendben kornyezetét, igyeljen a mosdok, mellékhelyiségek tisztasagara!

Etkezni csak az ebédlBben, a biifé eléterében, és a tizorai sziinet id6tartama alatt az osztalytermek-
ben lehet!

Tilos a dohanyzas, a szeszesitalok fogyasztasa és egyéb egészségkarosito hatasu anyagok (pl. kabi-
toszerek) hasznalata!

2. Az iskola védo-6vo rendje

« A tanul6 a tanév kezdetén megel6zo6 baleset és tlizvédelmi oktatason vesz részt. Az oktata-
son megismeri a legfontosabb teendoit tiizriado, bombariad6 és baleset esetén. A tanévben
egy alkalommal bombariado és tizriadé kivonulést gyakorlunk.

» A tanulok elektromos eszkdzoket €s veszélyes sériilést okozo mechanikus eszkozoket csak
tanari feliigyelettel hasznalhatnak.

» A tanuldi sériiléseket mértékiiktdl fiiggetleniil azonnal jelenteni kell a balesetvédelmi fele-
16snek és a titkarsagon.

» Az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon — tanulményi séta, kirandulas, tabor
— az iskolai szabalyok érvényesek.

3. Teritési dij

Téritési dijat kell fizetni mindazon tanoran kiviili foglalkozas és egyéb szolgaltatas igénybevételé-
ért, aminek finanszirozéasat a fenntartdo nem vallalta. Téritési dijat kell fizetni étkezés igénybevételé-
ért, melynek mérséklését irasban kell kérvényezni. Az ebédbefizetés idépontjardl és osszegérol ta-
jékoztatast kapnak a sziilok az iskola honlapjan keresztiil, masrészt a tényleges befizetést megel6zo
héten irdsban az lizend fiizeten keresztiil kapnak.

Etkezést lemondani minden nap % 9 6raig lehet személyesen, vagy telefonon, a jovairas a lemon-
dast kovetd naptol érvényes. A lemondott étkezés dijanak jovairdsa a kovetkezd étkezési dij befize-
tésénél torténik.

4. Szocialis tamogatas

A szocidlis tAmogatasok elosztdsakor a valos raszorultsag mértéke a mérvado, igy:
* A tanuld csaladjaban az egy fore es6 jovedelem Osszege
« 3 vagy tobb gyermekes-e a csalad
» Tart6san beteg csaladtagok jelenléte

5. A sorsolas szabdlyai

A Bdrczi Géza Altaldnos Iskola kitelezé felvételt biztosit a Korméanyhivatal altal meghatarozott
korzethataron beliil azon tankdteles tanuloknak, akiknek lakohelye, ezek hianyaban tartozkodasi
helye a korzeten beliil van.

Ha az iskola a felvételi kotelezettség teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket is teljesi-
teni tud, el6szor a halmozottan hatranyos helyzetli tanulok kérelmét teljesiti, koziiliik is azokat kell
elényben részesiteni, akiknek a lakohelye/tartozkodasi helye a keriiletben van. Ezek utan sorsolas
nélkiil is felvehet6 a sajdtos nevelési igényii tanuld, tovabba az a tanulo, akinek ezt kiilonleges hely-
zete indokolja. Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulo:

» sziildje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16
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+ testvére az iskola tanuloja
» munkaltatoi igazolas alapjan sziildjének munkahelye az iskola kdrzetében talalhato

Intézménylink a kotelezd felvételi kotelezettsége €s a kiilonleges helyzetli gyermekek felvételének
teljesitése utan a szabad féréhelyeire tovabbi felvételi kérelmeket is teljesithet. Err6l sorsoldssal
dont.

A sorsolas iddpontja
A sorsolas idejét az aktualis tanévre vonatkozd Tanév rendjét szabalyozé miniszteri rendelet szerint
allapitjuk meg, amelynek pontos iddpontjat az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kozponttal tortént
egyeztetés utan tessziik kozzé.
A sorsolds helyszine: a Barczi Géza Altalanos Iskola konyvtéara
A sorsolasban kozremiikodok:
Erintett sziil6k
Sorsolasi bizottsag
tagjai: minimum 4 6, leendé elsés tanito(k), alsos munkakozosség vezeto,
116 igazgato vagy igazgatohelyettes, jegyz6konyvvezeto.

A sorsolas menete

Az iskola igazgatdjahoz érkezett kérelmek jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevok elétt behe-
lyezésre keriilnek az iires sorsolasi urnaba. Az urnabol a jelenlévo sziil6k koziil 6nként vallalkozok,
ennek hianyaban a sorsolasi bizottsag 1 tagja 1-1 dokumentumot kiemel, majd jol hallhatoéan felol-
vassa a kérelmez0 sziil6 gyermeke nevét, mely azonnal jegyzékonyvezésre kertil.

Mindez addig folytatodik, amig a rendelkezésre allo féréhelyek be nem téltédnek.

Ertesitési kitelezettségek

A kérelmezé sziiléket az iskola kapujanal elhelyezett hirdetdn illetve honlapunkon értesitjiik a sor-
solds idépontjarol, helyszinérol.

A sziiloket irasban (tértivevényes levélben) értesitjiik a sorsolds eredményérdl.

A sziilo joga és kotelezettsége kiilonosen:
» a sziild elutasitdo dontéssel szemben feliil birdlati kérelmet nyujthat be a kézhezvételtdl sza-
mitott 15 napon beliil az illetékes Tankeriileti Kézpont Igazgatdjahoz
« aszild, ha gyermeke sorsolas alapjan tobb iskolaba is felvételt nyert a sorsolast kovetd ha-
rom munkanapon beliil irasban nyilatkozik dontésérél. A nyilatkozattétel elmulasztasa jog-
veszto.
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13.) Zaré, a hatdlybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

A Hazirendet a nevel6testiilet 2021. augusztus 31-én a fogadta el.

Nevelotestiileti képviseld Nevel6testiileti képviseld
A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a didkonkormdnyzat véleményezési jogot gyako-
rolt.
Budapest, ..........cooiiiiii

Didkonkormanyzat vezetdje

Hatalybalépés napja: 2021. szeptember 1.

A Hazirendet a nevelGtestiilet a hatdlybalépést kovetden évente feliilvizsgalja.

Sisa Péterné
Intézményvezetd

PH

15. oldal



